Zakladni Skola a Matei'ska Skola Vécov, okres Zd’ar nad Sézavou, ptispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY

Cast: 1. RAD SKOLY

Vypracoval: Mgr. Miroslava Prudka

Schvalil: Mgr. Miroslava Prudka

Pedagogicka rada projednala dne:

Smérnice nabyva platnosti ode dne:

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne:

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatk, které tvoti
soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zadkona ¢. 561/2004 Sb. o piredskolnim, zakladnim stfednim, vy$§im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam Jako statutarni organ skoly tuto
smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu skoly.

I. Prava a povinnosti Zaki a jejich zakonnvch zastupcii ve $kole a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky,

A. Prava a povinnosti zakl
1. Zéci maji pravo

a) na vzdé€lavani a skolské sluzby podle Skolského zakona,

b) byt informovan o priabéhu a vysledcich svého vzdélavani,

c) zakladat v ramci $koly samospravné organy zaku a studentd, volit a byt do nich voleni, pracovat
Vv nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele skoly s tim, ze feditel skoly je povinen se
stanovisky a vyjadienimi téchto samospravnich organt zabyvat,

d) vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani, pficemz
jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje,

e) nainformace a poradenskou pomoc $koly v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani



2.

Zaci jsou povinni

a) fadné dochazet do Skoly nebo skolského zafizeni a fadné se vzdélavat,

b) dodrzovat $kolni a vnitini fad a predpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k ochrané a
bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

plnit pokyny pedagogickych pracovnikd $kol a $kolskych zafizeni vydané v souladu s pravnimi
predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.

c)

3.

10.

11.

12.

13.

74k se ve $kole chova slugné k dospélym i jingm zdkam 8koly, dba pokynii pedagogickych a
provoznich pracovnikid, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych uceben. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

74k chodi do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin a i¢astni se ¢innosti organizovanych
Skolou. Ucast na vyucovani nepovinnych pfedmétti a dochazka do zajmovych krouzki, do
Skolni druziny a §kolniho klubu je pro pfihlaSené zdky povinnd. Odhlésit se mtize vzdy ke konci
pololeti.

Zak chodi do skoly vhodné a €isté upraven a oblecen. Lakovani nehtl a tetovani na viditelném
misté je povazovano za nezadouci.

Z:ak zachézi s uebnicemi a $kolnimi potfebami $etrng, udrzuje své misto, tfidu i ostatni §kolni
prostory v Cistoté a potadku, chrani majetek pied poskozenim; nosi do Skoly ucebnice a Skolni
potifeby podle rozvrhu hodin a pokynti uciteld.

Ptfed ukoncenim vyuCovani zaci z bezpecnostnich divodi neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani Zaci zlstavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

Zaci chrani své zdravi i zdravi svych spoluzakii; zakiim jsou zakazany vSechny &innosti, které
jsou zdravi skodlivé (napft. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

74k chodi do 8koly pravidelné a v&as podle rozvrhl hodin nebo pokynii vyuéujicich.

Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit ditvody nepfitomnosti zaka ve vyucovani nejpozdeji
do 3 Kkalendainich dni od pocatku nepiitomnosti zaka. Podminky pro uvolnéni zaka
z vyuCovani a omlouvani neucasti zaka ve vyucovani $kolni fad nasledovné. Odchod Zaka
z vyu€ovani pred jeho ukoncenim je mozny pouze na zaklad¢ pisemné omluvy rodicu, kterou
zak ptedlozi vyucujicimu hodiny (pfi uvolnéni na jednu hodinu), nebo tfidnimu uciteli — pii
uvolnéni na vice hodin.

Zak se fadné a systematicky pfipravuje na vyucovani.

74k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdé&lavani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skole. Kazdy traz nebo vznik $kody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti Skoly hlasi bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uéiteli nebo
jinému zaméstnanci Skoly.

74k nenosi do $koly pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpenost
jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkti a mobilnich telefont odklada pouze na
mista k tomu urcend, to znamena pouze do uzamykatelné skiinky v feditelné, ptipadné na pokyn
vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do Gschovy a zajisti jejich bezpecnost.



14. Zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické Gitoky Zaka nebo studenta vic¢i pracovnikiim skoly nebo
Skolského zatizeni se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto
zakonem.

15. Pfi poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zdvaznosti poruSeni zakovi
ulozit:
a) napomenuti tfidniho ugéitele,
b) duatku tfidniho ucitele,
c) dutku feditele skoly.

16. Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho divody prokazatelnym
zpusobem zakovi a jeho zakonnému zéstupci a zaznamena je do dokumentace $koly.

11. Provoz a vnitini rezim Skoly

A. Rezim ¢innosti ve §kole

1. Vyucovani zacina v 7.20 hodin. Vyucovani probihd podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich
hodin a pfestavek, které je pfilohou tohoto fadu. Vyucovani konéi nejpozdéji ve 13.30 h.
Vyucovaci hodina trva zpravidla 45 minut (prvni hodina 50 minut). Ramcovy vzdélavaci
program Skoly mize pro zéky se specialnimi vzdélavacimi potfebami stanovit odlisnou délku
vyucovaci hodiny. V odiivodnénych piipadech lze vyucovaci hodiny d€lit a spojovat.

2. Skolni budova se pro zaky otevira v 6,45 hod. V jinou dobu vstupuji Zaci do 8koly pouze na
vyzvani zaméstnanct Skoly, ktefi nad nimi zajistuji pedagogicky dozor. Dozor nad zaky je
zajistén po celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové, piehled dozort je vyvéSen na vSech
usecich, kde dozor probiha.

3. Prestavky mezi vyucujicimi hodinami jsou zpravidla desetiminutové. Po prvni vyucovaci
hodiné se zatazuje prestavka v délce 20 minut. Prestdvka mezi dopolednim a odpolednim
vyucovanim trva 45 minut a je vyuzivana k obédu ve Skolni vydejné.

4. Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrsky na mista k tomu ur€end — Vv Satnach a
ihned odchazeji do uceben. V Satnach se nezdrzuji a nevysedavaji tam. V pribéhu vyucovani je
zaktm vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

5. Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zatazeni a délku ptestavek
pedagog povefenym vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s ptihlédnutim k zakladnim
fyziologickym pottebam zakiim.

6. Bezpecnost a ochranu zdravi zakli ve Skole zajist'uje Skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi
a nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, maze feditel skoly
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka ur€it pouze, pokud je zletily a zpsobily k pravnim
ukontim.

7. Pfi vyuce nekterych predmétil, zejména nepovinnych a volitelnych, 1ze délit tfidy na skupiny,
vytvaret skupiny zakd ze stejnych nebo riiznych ro¢nikti nebo spojovat tiidy, pocet skupin a
zakt ve skupiné se urci rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména podle prostorovych,
personalnich a finan¢nich podminek Skoly, podle charakteru cinnosti zakd, v souladu
s pozadavky na jejich bezpeénost a ochranu zdravi a s ohledem na didaktickou a metodickou
narocnost predmétu.

8. Skola pti vzdélavani a s nim piimo souvisejicich innostech a p¥i poskytovani skolskych sluzeb
prihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam zakt a vytvati podminky pro jejich zdravy vyvoj
a predchazeni vzniku socialné patologickych jevil.



10.

11.

12.

13.

Skola zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi déti, zakd a studentl pfi vzdélani a s nim pfimo
souvisejicich ¢innostech a pti poskytovani skolskych sluzeb a poskytuje zaklim a studentim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Skola vede evidenci urazi déti, zakd a studentil, k nimz doslo pfi &innostech uvedenych
v odstavci 10, vyhotovuje a zasila zaznam o Urazu stanovenym organiim a institucim.

O vsech prestavkach je umoznén pohyb déti mimo t¥idu. Velké prestavky jsou za ptiznivého
pocasi uréeny k pobytu déti mimo budovu skoly.

Provoz $koly probiha ve vSednich dnech, od 6,45 do 16.00 hodin.

Obdobi skolniho vyucovani mize teditel Skoly ze zavaznych diivodi, zejména organizacnich a
technickych, vyhlésit nejvySe 5 volnych dnti ve §kolnim roce.

B. ReZim pti akcich mimo $kolu

1.

Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly/ pedagogickym
pracovnikem. Spole¢né s nim mutze akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zpisobily k pravnim ukontim.

Pfi organizaci vyuky pfti akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo misto,
kde se uskuteciuje vzdélavani stanovi zatazeni a délku piestavek pedagog povéfenym vedenim
akce, podle charakteru ¢innosti a s ptihlédnutim k zakladnim fyziologickym potifebam zaku.

Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajist'yjici bezpe€nost a ochranu zdravi zaku pfipadnout vice nez 25 zakt. Vyjimku z tohoto
poc¢tu muize stanovit s ohledem na naro¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaki feditel
$koly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla - kazdou planovanou akci
mimo budovu $koly pfedem projedna organizujici pedagog s vedenim $koly zejména s ohledem
na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim v tydennim planu prace skoly,
kde zaroven s ¢asovym rozpisem uvede feditel skoly jména doprovazejicich osob.

Pii akcich konanych mimo misto, kde Skola uskute¢iuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakd neni misto, kde §kola uskutecniuje vzdélavani, zajistuje organizujici pedagog
bezpecnost a ochranu zdravi zakli na predem uréeném misté 15 minut pfed dobou shromazdéni.
Po skonceni akce konci zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi zakl na pfedem urCeném
misté a v pfedem uréeném case. Misto a Cas shromazdeéni zakd a skonceni akce oznami
organizujici pedagog nejméné 1 den pfedem zdkonnym zastupciim zdka a to zapisem do
zakovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci.

Pti pfechazeni zaki na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se zaci tidi pravidly
silnicniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed témito akcemi doprovazejici ucitel
zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spoleéné zajezdy tfid, plati zvlastni bezpe¢nostni
ptredpisy, se kterymi jsou zaci pfedem seznameni. Pti pobytu v ubytovacich zatizenich se Zaci
podfizuji vnitfnimu fadu tohoto zatizeni a dbaji vSech pokynt pracovnikti tohoto zafizeni.

Pro potradani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici i oblast bezpecnosti a
ochrany zdravi zaki: smérnice pro Skoly v pfirode€, Skolni vylety. Za dodrzovani predpisti o
BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urcen feditelem skoly.



10.

Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve dvou ro¢nicich prvniho stupné. Do vyuky mohou byt
zatazeny také dal$i aktivity jako brusleni atd. Téchto aktivit se mohou ucastnit pouze zaci
zdravotng zpusobili.

Chovani zaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zaka véetné klasifikace
na vysveédcendi.

Pti zapojeni skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zakli po dobu dopravy na soutéze a
ze soutézi zajiStuje vysilajici Skola, pokud se se zakonnym zastupcem zéka nedohodne jinak.
V priibéhu soutéze zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zakil organizator.

U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze vyzaduje
a je to ddno organiza¢nim fadem soutéze, zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zakt vysilajici
Skola v plném rozsahu, pokud se se zadkonnym zastupcem zaka nedohodne jinak.

C. Dochazka do Skoly

1.

Zakonny zastupce Zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka ve vyucovani nejpozdéji
do 3 kalendainich dnii od pocatku nepfitomnosti Zaka pisemné nebo telefonicky. Po navratu
zaka do Skoly pisemné na omluvném listu v zdkovské knizce. Omluvu podepisuje jeden ze
zakonnych zastupct zéka. Pfi podezieni na neomluvenou absenci si tfidni ucitel nebo jiny
vyucujici mize vyzadat prostiednictvim zaka l1ékafské potvrzeni. Omluvenku predlozi zak
tfidnimu uciteli ihned po néavratu do Skoly. Absenci zdka omlouvaji zdkonni zastupci zaka. Pfi
dlouhodobé absenci znamé predem s$kola vyzaduje od rodi¢i predem pisemnou omluvu absence
(napf. rodinné rekreace). Z jedné vyucovaci hodiny uvoliuje prislusny vyucujici, na delsi dobu
uvolnuje tfidni ucitel.

Reditel skoly mtize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych diivodd uvolnit zaka na zadost jeho
zakonného zastupce zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého predmétu; zdroven urci nahradni
zpisob vzdélavani zdka v dobé vyucovani tohoto predmeétu.

D. Zakonni zastupci zaka

1. Zékonni zastupci déti a nezletilych zakd jsou povinni

a) zajistit, aby dité a zak dochazel fadn€ do $koly nebo skolského zatizeni,

b) na vyzvani feditele skoly nebo Skolského zatizeni se osobn¢ zi€astnit projednani zavaznych otazek

tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zaka,

c) informovat §kolu a Skolské zafizeni o zdravotni zptisobilosti zaka ke vzdélavani a piipadnych
zmeénach zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly
mit vliv na prubeh vzdélavani, udaje o tom, zda je dite, zak nebo student zdravotné postizen,

véetné udaje o druhu postizeni, nebo zdravotné znevyhodnén;

a) dokladat divody neptitomnosti ditéte a zaka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem.

b) oznamovat $kole a $kolskému zatizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a $kolského zakona ¢. 561/2004
Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdelavani nebo bezpecnost ditéte a zaka, a zmeény
Vv téchto udajich.

E. Zaméstnanci Skoly

1.

Ucitelé vénuji individualni péci détem z malo podnétného rodinného prostredi, détem se
zdravotnimi  problémy, dbaji, aby se zdravi zdka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti Skoly.
Berou ohled na vysledky lékafskych vySetfeni, zprav o vySetfeni v pedagogicko -
psychologickych poradnach a na sdé€leni rodict o ditéti. Ttidni ucitelé prubézné seznamuji
ostatni pedagogy o novych skutenostech zjisténych u zaka — problémy s chovanim,
prospéchem, zdravotni a rodinné problémy. VSichni vyucujici zajist'uji bezpecnost a ochranu



zdravi zakt pii Cinnostech, které pfimo souviseji s vychovou a vzdélanim. Pravidelné a
soustavné informuji zastupce zdka o zhorSeni prospéchu zdka. UCitelé eviduji a kontroluji
absenci zaklt. VyZaduji od rodi¢i omluvu nepfitomnosti. Na Zadost rodici uvoliuji zaka
z vyuCovani, vzdy na zakladé pisemné zadosti o uvolnéni (mtze byt i SMS). Pravidelné
informuji rodie o prospéchu a chovani zakl prostfednictvim sesitd, t¥idnich kataloglh a
zakovskych knizek a tfidnich schizkach s rodi¢i. Souhrnné hodnoceni pisi dle potieby do
zakovskych knizek tak, aby byla zajiSténa informovanost rodicii o prospéchu a chovani zaku
podle pozadavkt klasifikacniho tfadu. Kontroluji, zda rodice sleduji zapisy v zédkovskych
knizkach.

Pedagogicti zaméstnanci pfichazeji do skoly nejméné 20 minut pied zahdjenim vyucovani a
vychovné ¢innosti, dostatecné vcas pied vykonem dozoru nad zaky.

Po skonceni posledni vyucovaci hodiny prekontroluji potadek ve tiid¢, uzavieni oken, uzavieni
ptivodu vody a vypnuti elektrickych spotiebic¢t. Pedagog, ktery odchazi ze téidy posledni ji
uzamyka. Ttidni knihu odnasi do feditelny. Pfi odchodu z budovy se v feditelné¢ seznami
s ptehledem zastupovani a dozorti na dalsi dny.

Ve skole se nekoufi.
V budové lze pouZivat pouze evidované elektrické spotiebi¢e. K vareni vody na napoje je

povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené $kolou, v dobé mimo provoz musi byt
konvice umisténa mimo podlozku, ze které je napajena el. energii.

F. Odli$nosti provozu v mateiské §kole.

Péce o zdravi a bezpecnost deti

1.

Matetska skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik prevezme
od jeho zakonného zastupce nebo jim povétené osoby, az do doby, kdy je pedagogicky pracovnik
preda jeho zakonnému zastupci nebo jim povétené osobé. Predat dit€ povéiené osobé lze jen na
zaklad¢ pisemného povéfeni vystaveného zakonnym zastupcem ditéte.

K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo uzemi mateiské Skoly stanovi vedouci ucitelka
mateiské Skoly pocet pedagogickych pracovnikil tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika
pripadalo nejvyse 20 déti z béznych tiid, nebo 12 déti ve tiide, kde jsou zafazeny déti se
zdravotnim postizenim.

Pii zvyseni poctu déti nebo pii specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich nebo pii pobytu
déti v prostfedi narocném na bezpe¢nost, uréi vedouci ucitelka mateiské Skoly k zajisténi
bezpecnosti déti dalsiho pracovnika, ve vyjimecnych piipadech jinou zletilou osobou, ktera je
zpusobila K pravnim ukonim a ktera je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera
vykonava ¢innost matetské skoly.

Pti zajistovani zotavovacich pobytl, poptipadé vyletl pro déti ur¢i vedouci ucitelka matefské
Skoly pocet pedagogickych pracovnikl tak, aby byla zajiSténa vychova déti, vcetné deti se
zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

III. Podminky zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné

patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.




10.

11.

12.

Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlj ani jinych osob. S tim souvisi vhodna obuv na pfezuti s plnou patou. Nevhodné jsou
sandaly, pantofle, cvicky (jako pfezlivky). Do nékterych predmétd Zaci pouzivaji pracovni
obleceni (kvili umazani, zapoceni apod. — télesna vychova, vytvarna vychova, pracovni
vyucovani, krouzky).

Zaktm neni dovoleno v dobé mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi
neni vykonavan dozor zpisobilou osobou.

Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve skolni budoveé nebo mimo
budovu pfi akci poradané skolou Zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

Zaktm je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypinaci a elektrickym vedenim bez
dozoru ucitele.

Ptfi vyuce v herné€, na pozemcich, zachovavaji zaci specifické bezpecnostni piedpisy pro tyto
ucebny, dané vnitfnim fadem odborné ucebny. Vyucujici daného predmétu provedou
prokazatelné pouceni zakd v prvni vyucovaci hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni zaki,
kteti pti prvni hoding chybéli. O pouceni zakl provede ucitel zdznam do tfidni knihy. Pouceni
0 BOZP a PO se provadi rovnéz pred kazdou akci mimo skolu a pted kazdymi prazdninami.

Skolni budova je volné pristupna zvenéi pouze v dobé, kdy je dozirajicimi zamé&stnanci 8koly
zajisténa kontrola ptichazejicich osob:7,00 — 7,20 hod.; pfi odchodu zakd domu z budovy ven
dozirajici pedagogové podle planu dozorl. Kazdy z pracovnikt skoly, ktery otevira budovu
cizim ptichozim, je povinen zjistit diivod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali
nekontrolovatelné po budové. Béhem provozu $koly nejsou volné oteviratelné dvefe hlavniho
vchodu.

Ve vsech budovach a prostorach skoly plati ptisny zakaz - pozivani alkoholu — pouzivani
ponornych el. vaficli — ponechéavat penize v hotovosti a osobni cenné véci voln€ na stolech,
sktinich ve tfid¢ i v kabinetech, ponechavat je ve Skole pfes noc.
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Satna s odloZzenymi svrsky je uzaviena. Stav Satny prubézné kontroluje dozirajici vyucujici.

VSsichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zaka a studentli a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jevil, poskytovat Zaktim a
studentlim nezbytné informace k zajisté€ni bezpecnosti a ochrany zdravi.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s urazy zaku, poskytovat
prvni pomoc a vést evidenci tirazti podle pokynt vedeni skoly.

Po posledni vyucovaci hodin€é dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava zaky,
ktefi jsou piihlaSeni do zajmovych krouzkd, jejich vedoucim. Ostatni odvadi do Saten a
stravujici se zaky pak do skolni jidelny.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy, pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav zaki a v pfipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez
zbytecnych pratahti vedeni Skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak mtize byt odeslan
k 1ékaiskému vysetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby
kazdy zak mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné ¢islo, adresu, telefonni ¢isla rodict
a adresu a jméno oSetfujiciho 1ékate. Pii urazu poskytnou zakovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc,



zajisti oSetfeni zaka lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy Grazs,
pfipadné vyplni predepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznami zajist'uje ten pracovnik,
ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.

13. Pedagogiéti a provozni pracovnici §koly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé
osoby uvolnovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samostatné posilat k 1ékati atd. Skola
odpovida za zaky v dob¢ dané rozvrhem vyuky zaka, véetn€ nepovinnych predméti, prestavek
a stravovani.

14. Evidence urazi

a) Zaznam o trazu provadi zaméstnanec $koly, ktery v dobé vzniku trazu vykonaval nad zaky
dohled. Pokud byl tiraz ohldSen dodatecné zdkem nebo jeho zdkonnymi zastupci, zaznam
provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k urazu udajné doslo, nebo tiidni ucitel.

b) V knize urazi se eviduji vSechny urazy déti, zaki a student (dale jen ,,Graz*), ke kterym doslo
pii vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku,
kdy se skola (Skolské zatizeni) o irazu dozvi.

€) Pfi urazech smrtelnych a urazech, jejichz dusledkem byla nepfitomnost ditéte, zaka nebo
studenta ve Skole nebo Skolském zafizeni , vyhotovuje §kola obdobnym postupem zdznamy o
urazu na predepsanych formuldfich (tvoii ptilohu tohoto f4du Skoly). Pro ucely skolskych
predpist se smrtelnym urazem rozumi takové posSkozeni zdravi, které zptisobilo smrt po trazu
nebo na jehoz nasledky zak zemtel nejpozd€ji do jednoho roku od vzniku Grazu. Zaznam o
jakémkoli razu, i evidovaném v knize tirazi se vyhotovi také na zadost zakonného zastupce
zaka, zletilého zaka nebo zfizovatele, zdravotni pojistovny zaka, ptislusného inspektoratu
Ceské republiky. Skola (8kolské zafizeni) vyhotovi o irazu, ktery nezptisobi nepfitomnost zaka
ve Skole nebo Skolském zatizeni, zdznam, pokud je pravdépodobné, ze zaku bude poskytnuta
nahrada za bolest a ztizeni spoleCenského uplatnéni zpiisobné urazem. Jedno vyhotoveni
zaznamu o urazu pieda Skola nebo Skolské zatizeni zletilému Zakovi, ptipadé nezletilého zaka
jeho zakonnému zéstupci.

d) Hlaseni trazu. O trazu nezletilého Zaka poda Skola nebo Skolské zatizeni bez zbyte¢ného
odkladu hlaseni jeho zadkonnému zastupci. Pokud nasvédCuji zjisténé skutecnosti tomu, Ze
v souvislosti s irazem byl spachan trestny ¢in nebo piestupek, nebo jedna-li se o smrtelny uraz,
poda skola nebo skolské zatfizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaSeni mistn€ prislusSnému utvaru
Policie Ceské republiky. Déle o trazu pieda $kola nebo $kolské zatizeni hlaseni pojistovné pro
pripad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na zivoté a zdravi zakd, pokud skola nebo $kolské
zafizeni ma takové pojisténi sjednano.

e) Zaznam o urazu, jehoZ disledkem byla nepFitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, ze
zaku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni zptisobené tirazem,
zasila Skola (Skolské zafizeni) za uplynuly kalendaini meésic, nejpozdéji do patého dne
nasledujiciho mésice — zfizovateli, zdravotni pojistovné Zaka a piislusnému inspektoratu Ceské
Skolni inspekce.

f) Zaznam o smrtelném tirazu zasila Skola (8kolské zafizeni) navic jeSté mistné piislusnému
titvaru Policie Ceské republiky a to do 5 pracovnich dnii po podani hlaSeni podle predchoziho
odstavce.

g) Osobnitidaje, které jsou soucasti knihy trazii, mohou byt zpracovany pouze za uc¢elem evidence
urazil, poptipadé jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o urazu, podléhaji rezimu ochrany
osobnich udaji podle planych pravnich piedpist.

IV. Podminky zachazeni S majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, Zaku a
studentu

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zakid, uciteld ¢i jinych
osob zakem je vyzadovana uhrada od rodict zaka, ktery poSkozeni zpisobil.



Pokud byl vznik $kody umoznén nedostate¢nym dozorem nad zakem, na nahradu $kody od rodi¢a
neni pravni narok. Pfi zdvazné&jsi Skod€ nebo nemoznosti vyfesit nahradu skody s rodici je vznik
Skody hlasen Policii CR, ptipadné organtim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tiidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych
véci - uzamykani Saten, tiid.

3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky, $perky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
divodi a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

4. Zaci a zaméstnanci Skoly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

5. Zaktm zakladnich $kol a détem zafazenych do p¥ipravnych téid (§47) jsou bezplatn& poskytovany
udebnice a udebni texty uvedené v seznamu podle $kolského zakon. Zaci prvniho roéniku
zakladniho vzdélavani a déti zafazené do pfipravnych tfid tyto ucebnice a ucebni pomicky
nevraceji zaci ostatnich ro¢nikli zakladniho vzdélavani jsou povinni u¢ebnice a ucebni texty vratit
nejpozdéji do konce piislusného $kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné peovat o takto
propujceny majetek skoly, ochranovat jej pied ztratou a poskozenim, vratit jej na konci roku
v fadném stavu.

V. Pravidla pro hodnoceni vvsledki vzdélavani Zaka a studenti

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu —
Vv pravidlech pro hodnoceni ZS.

ZavéreCna ustanoveni

=

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je feditel Skoly.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: .....................

3. Podle § 30 $kolského zikona €. 561/2004 Sb. zverejiiuje Feditel $koly tento rad
nasledujicim zptisobem: zvei‘ejnénim na internetovych strankach skoly.
Zaméstnanci Skoly s timto adem byli seznameni na provozni poradé.

ZAci $koly byli s timto Fadem seznameni tFidnimi uciteli na za¢atku §kolniho roku.
Rad je pro né zpiistupnén na pozadani v kancela¥i §koly.
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